OBEC KASNICE

Kasnice 38

691 72 Klobouky u Brna
V Ka3nici dne 13. 02. 2023

Mala obec Kasnice s 213 obyvateli hleda do pracovniho poméru tcetni, ktera se neboji knih
ani administrativy

Pozadavky:

- minimalné uplné odborné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- znalost podvojného Ucetnictvi alespori jeden rok praxe na obdobné pozici

- rdmcova znalost zakona o obcich, o Ucetnictvi a zakoniku prace

- pokrocila znalost prace MS Office

- vysoka mira osobni odpovédnosti, samostatnosti, peclivosti, vyborné komunikativni
schopnosti, dobra znalost ¢eského jazyka a vyborny pisemny projev, vztah ke kniham
a Ctenarlim, pratelskost, laskavost

- vyhodou: znalost prace v programu KEO, Ucetnictvi obci, zkusenosti s ¢erpanim
dotaci, fidi¢sky prikaz sk. B.

Charakteristika pracovni pozice:

- kompletni zpracovani Ucetnictvi, zajistovani platebniho styku, mzdova agenda, sprava
majetku, poplatk(; vykaznictvi, kontrola platnosti smluv

- datova schranka, archivace dokumentt, spisova sluzba, Czech Point

- hlaseni mistniho rozhlasu (i MUNIPOLIS)

- pfiprava podkladi pro audity, pro vypofadani dotaci

- spoluprace s mladym kolektivem zastupitel( (vSichni jako neuvolnéné funkce)

- administrativné-provozni zalezitosti spojené s fungovanim malé obce

- 2 hodiny tydné vypijéni doba v Mistni lidové knihovné (Gtvrtky 15-17 hod): spréva
knihovniho fondu

Podminky:

- predpokladany nastup od 1. 4. 2023

- pracovni pomeér: na 1 rok s tfimési¢ni zkusebni IhGitou a nasledné na dobu neurditou

- vySe uvazku: 0,8-1,0 dle dohody a naplné prace

- platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢.264/2022 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis, 9.
platova tfida, stupen dle praxe + osobni ohodnoceni dle zkusenosti

- moznost pribézného vzdélavani

Nalezitosti pisemné prihlasky:

strukturovany Zivotopis uchazece

vypis z evidence Rejstiiku trest( ne starsi nez 3 mésice
kopii o nejvyssim dosazeném vzdélani uchazece

dal$i doklady, které se tykaji odborné zplsobilosti uchazece

Upozornéni:
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www.kasnice.cz



VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni diivod( toto vybérové fizeni kdykoliv
v jeho priibéhu nebo nevybrat Zadného uchazece. O vysledku vybérového fizeni budou
vSichni uchazeci informovdni. Vybrani uchazeci, ktefi splni véechny pozadavky, budou
vyzvani k osobnimu pohovoru. Podénim nabidky souhlasi uchaze¢ s nakladanim s
poskytnutymi osobnimi udaji pro Ucely tohoto vybérového fizeni, ve smyslu zakona
¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj(, ve znéni pozdéjsich predpist

Nabidky nebudou vraceny a budou zadavatelem archivovany ke zdokumentovani pribéhu
zadavaciho fizeni. Zplsob a misto doruceni prihlasek se véemi pozadovanymi doklady:

- nae-mail starost@kasnice.cz,

- osobné/doporuc¢enou postou/kurymi sluzbou na podatelnu: Obec Kas$nice, Kasnice
38, 691 72 k rukam starostky obce s pozadovanymi doklady oznacené "Vybérové
fizeni - icetni obce”.

Termin dodani nabidek 28. 2. 2023. Na pohovor budou pozvani uchazeci od 1. do 14. bfezna
2023, pokud nebude dohodnuto s uchazec¢em jinak.

Kontaktni osoba:
Ing. Jana Majerovéa
starostka obce
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